航天催化与新材料研究中心安全管理规定
第一条 
本规定是所级安全管理制度的补充规定。
第二条 
[bookmark: _GoBack]我室设室安全员1名，协助室主任开展日常安全管理工作，负责我室具体安全事务；各研究组设组安全员1名，协助本组组长开展日常安全管理工作，负责本组具体安全事务；对于使用人数较多或所放置设备仪器比较复杂，容易产生安全问题的实验室房间，各组设专门的房间负责人多名，协助本组安全员进行日常安全管理工作，负责完成责任房间或责任设备仪器的相关安全事务。各组组长及Subgroup组长是本组安全第一责任人。
第三条
我室每季度进行全室统一的安全检查一次，由室安全员协调组织，由室主任、副主任和各组组长轮流带队，各组安全员全体参加，要求每次检查带队领导不少于两人。
除全室季度检查之外，每逢长假（包括“五一”、“十一”、高温假、“春节”）之前进行一次统一的安全检查，由室安全员牵头组织，各组安全员参加，检查重点为“水”、“电”、“门”、“窗”、“气”。每个研究组每月至少进行一次组内安全检查，室安全员随时对全室进行安全检查，组安全员随时对本组进行安全检查。检查过程中发现安全问题，需要处罚的报责任人所在组组长或室主任、副主任执行处罚决定。
第四条
奖惩细则：
1.本规定处罚细则适用于在实验室日常工作中造成安全问题，情节比较严重，但未达到事故等级的人员。达到事故等级的，上报所综合管理处，执行所级处罚规定。
2.在实验室日常工作中违反下列条例的人员，第一次违反处警告，处罚款100元；第二次违反处罚款200元；第三次违反停职检查，全室通报批评，等待再次上岗培训，培训成绩合格后报直属导师或组长批准后方可再次上岗。具体处罚条例包括：
1) 下班离人不关门、窗、不关通风（有特殊持续通风必要的需作出标识）、不关实验装置（有特殊持续工作必要的需作出标识）、空调、灯等电源开关，不关水龙头造成长流水等。
2）取用实验室房间钥匙不登记、不归还。
3） 私带外单位人员进入实验室并拒绝门卫登记以及私自在实验室工作场所放置个人物品。
4）在实验室工作期间着装不合规范：比如穿拖鞋、鞋跟超过4厘米的高跟鞋进行实验，不穿戴实验服和防护用品进行有机、强酸、强碱等实验。
5）未经培训私自上岗和私自操作大型仪器以及实验、试验设备。
6）私自购买和使用化学试剂、药品，不登记，不更新台账。
7）节假日未履行审批手续私自进行实验、试验。
8）使用烘箱、管式炉、高温炉、马弗炉等不登记，长时间占用设备但未进行加热操作。
9）其它危害实验室公共安全的行为。
3.在实验过程中违规操作，造成较重大安全隐患的人员，第一次违反处警告、并罚款500元；第二次违反处罚款1000元，责令停职检查，全室通报批评，等待再次上岗培训，培训成绩合格后报直属导师或组长批准后方可再次上岗。具体处罚条例包括：
1）高度危险的实验（例如高压加氢实验、动用油浴加热的实验等）未考虑安全防护措施、应急措施，不按操作规程操作。
2）未经申请在实验室擅自动用明火。
3）未和房间负责人协商论证擅自改动实验室房间气路、水路、电路，尚未造成严重后果。
4） 未向房间负责人申请擅自进行过夜实验，或者过夜实验不作出明确标志。
5）使用人对实验装置气路、水路不定期维护检查，造成严重漏气、漏水，以及尾气管线、电线严重老化，不及时维修。
6）使用人对实验废弃物不及时处理，大量堆积存放。
7）其它造成较重大安全隐患的行为。
4.在实验过程中违规或危险操作，出现突发紧急情况，造成重大恶劣影响，但未造成人员严重伤亡，并且直接经济损失小于2000元，未达到事故等级，无须向所里有关部门报告的，直接处罚款1000元，责令停职检查，全室通报批评，第一责任人如果是职工，取消当年所有评优资格，记入年终考核；第一责任人如果是学生，则取消当年所有评优资格，下一年度奖学金、助学金降一个等级；直属导师或组长负连带责任，罚款1000元，年终考核成绩降一个等级。具体处罚条例包括：
1）引发爆炸危险（高压反应釜、烘箱、冰箱、玻璃器皿、可燃气体等），造成人员恐慌，但未造成人员严重伤亡或重大经济损失。
2）引发失火险情（油浴、管式炉、高温炉、马弗炉、气体燃烧等），造成人员恐慌，但未造成人员严重伤亡或重大经济损失。
3）引发气体持续泄漏，造成人员恐慌，但未造成人员严重伤亡或重大经济损失。
4）造成人员灼伤事件（强酸、强碱灼伤，高温烫伤），但未造成人员严重伤亡或重大经济损失。
5）严重违规操作致使大型仪器损坏。
6）其它造成重大恶劣影响但达不到事故等级的行为。
5. 为了营造安全的工作环境，请每个有责任感的人积极举报身边的违规事件，举报事件由组或室安全员接收并负责查证，所举报事实查证清楚则不公开奖励举报者100--200元/人次，安全员对举报人身份保密。
6. 在所级及以上安全管理活动中获得奖励的个人和集体，我室按1：1的比例补充奖励；安全员补贴按照所级制度执行，我室按1：1的比例匹配。
7. 在所级安全检查中被扣分的安全责任人，每分处100元罚款。因安全问题被所里处以罚款的，我室按1：1处以补充罚款，单次扣分达3分以上的记入年终考核。
第五条
我所全区禁止吸烟，我室如果发现有人在工作场所吸烟，每次处600元罚款。
第六条
我室肼推进剂储存库房属于安全要害部位，必须按照所级规定严格管理，采取双人负责制，建立完善的出入库登记、检查制度，制定应急处置方案；我室科研生产活动中各种气瓶使用量大，气瓶种类繁多，每个气瓶的管理必须责任到人，要求气瓶上必须明确标记责任人、气体种类、使用期限等信息，科研场所不得出现无主气瓶、闲置气瓶；我室氢气使用量较大，和氢气有关的试验、实验以及生产活动必须加倍严格管理，各组安全员需第一时间掌握用气动态，确认安全措施是否到位，必要时全室通报。
第七条
试验、实验以及生产过程中发生安全险情，要冷静思考，果断采取措施，但不蛮干，不硬上，以人身安全为首要考虑目标。
